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Al Personale ATA – Profilo Assistente Amm.vo  
All’Albo on line  

Al Sito Web  
 
OGGETTO: Avviso avvio procedure di selezione di N. 1 Assistente Amministrativo – Profilo Assistente 
Amm.vo (personale interno) per lo svolgimento di attività amministrative connesse alla realizzazione del 
progetto:  
 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 
(FESR) – REACT EU.  
Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto 
della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia - Avviso 
pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”.  
13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”.  
 
CUP: H34D22000790006  
COD. AUT. 13.1.5A-FESRPON-VE-2022-76 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO l’Avviso “Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale (FESR) – REACT EU.  
Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto 
della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia - Avviso 
pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”.  
13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”  
VISTA la Nota autorizzativa Prot. n. AOOGABMI- 72962 del 05 settembre 2022 della proposta progettuale 
presentata da questo Istituto nell’ambito della programmazione di cui sopra, per un importo pari ad € 75.000,00;  
VISTA l'assunzione in bilancio del progetto autorizzato CUP: H34D22000790006 prot. n. 4540 del 03/11/2022;  
VISTO il D.P.R. 275/1999 relativo al Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni 
Scolastiche, ai sensi della legge n. 59/1997; 
VISTO il D. Lgs. 165/2001, rubricato “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Pubblica 
Amministrazione”;  
VISTO il Decreto Interministeriale n. 129/2018, rubricato “Regolamento concernente le istruzioni  
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche”;  
VISTO il D.P.R. N° 275/99, Regolamento dell’autonomia;  
PRESO ATTO che per la realizzazione del progetto occorre selezionare la figura professionale indicate in 
oggetto, prioritariamente tra il personale interno – nota MIUR Prot. 34815 del 02.08.2017;  
VISTA la successiva nota Miur di Errata Corrige Prot. 35926 del 21.09.2017 con la quale si danno disposizioni 
in merito all’iter di reclutamento del personale “esperto” e dei relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e 
assistenziale.  
VISTO il Regolamento CE n. 1159/2000 del 30.05.2000, relativo alle Azioni informative e pubblicitarie a cura 
degli Stati membri sugli interventi dei Fondi Strutturali e all’allegato sulle modalità di applicazione;  
RILEVATA la necessità di reperire le disponibilità in oggetto tra il personale interno alla Scuola;  
 

RENDE NOTO CHE 
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è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di n. 1 Assistente Amministrativo di questo Istituto per il 
conferimento di incarico afferente all’Area Amministrativa-Gestionale per la realizzazione del progetto in 
oggetto.  
Sulla base delle domande pervenute e alla valutazione dei titoli, il Dirigente Scolastico procederà alla 
designazione del personale ATA che si sia reso disponibile all'interno dell'organico della scuola in possesso 
delle conoscenze, competenze ed esperienze specifiche.  
Successivamente il Dirigente attribuirà l'incarico mediante provvedimento del Dirigente (lettera di incarico).  
Il costo orario omnicomprensivo per l'assistente amministrativo è di € 19,24 (importo orario lordo Stato) / €. 
14,50 (importo orario lordo dipendente).  
 

PRECISA CHE 
 
Sono richiesti i seguenti titoli per il personale Assistente Amministrativo:  
• Titolo di studio valido, previsto dalla norma vigente per accedere al profilo di Assistente Amministrativo.  
 
La selezione delle domande sarà effettuata prioritariamente in base ai titoli di studio e di servizio presentati: 
  

TITOLI VALUTABILI PUNTEGGIO 

 
SPUNTARE E INDICARE I 
TITOLI POSSEDUTI 

Diploma di scuola secondaria 
superiore di secondo grado 

Punti 4  

Attività svolta con profilo di 
Assistente Ammnistrativo 

Punti 0,20 per mese di servizio  

Attività svolta in progetti PON Punti 2 per ogni esperienza 

 

 

Certificazioni informatiche (ECDL, 
EIPASS, dattilografia) 

Punti 1 per ogni certificato  

Servizio equiparabile in altre 
amministrazioni pubbliche  

Punti 0,10 per mese di servizio  

 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA:  
La domanda di ammissione alla selezione, redatta su apposito modello (allegato 1), devono essere presentate 
presso l’Ufficio Protocollo della scuola e corredata da curriculum in formato europeo.  
Termine di presentazione della domanda: ore 13.00 del 21 gennaio 2023.  
MODALITÀ DI SELEZIONE:  
Le richieste pervenute prima della pubblicazione o dopo la scadenza del presente bando non saranno tenute in 
considerazione.  
Le domande pervenute entro il termine indicato saranno valutate dal Dirigente Scolastico che procederà alla 
valutazione delle domande presentate e a redigere le relative graduatorie.  
Le graduatorie provvisorie saranno pubblicate all’Albo on line dell’Istituto e avverso le stesse è ammesso 
reclamo al Dirigente Scolastico, entro cinque giorni dalla data di pubblicazione; trascorso tale termine, l’atto 
diventa definitivo.  
Si procederà a valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida. In caso di parità di 
punteggio si adotterà il seguente criterio: Sorteggio.  
COMPENSO:  
La remunerazione sarà contenuta entro il limite massimo previsto dall’Azione autorizzata ed ammessa al 
finanziamento.  
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Il compenso stabilito per l’assistente amm.vo in € 481,00 al lordo di tutti gli oneri (lordo stato). L’impegno 
lavorativo, da svolgersi per massimo 25 ore, dovrà risultare da un apposito registro delle attività. Il compenso 
sarà corrisposto a completamento dell’attività e del progetto previsti, salvo proroghe, entro 31 marzo 2023.  
TRATTAMENTO DATI PERSONALI:  
Ai sensi dell’art. 13 del GDPR (Regolamento Europeo UE 2016/679), con la partecipazione al presente 
procedimento i Suoi dati personali che saranno trattati, in forma cartacea ed elettronica, dal nostro personale 
appositamente incaricato per finalità amministrative e contabili. I dati potranno essere comunicati a tutti quei 
soggetti pubblici e privati la cui comunicazione si renderà necessaria per adempiere ad obblighi di legge e 
saranno conservati per il tempo necessario per adempiere ad agli obblighi fiscali. I Suoi diritti sono elencati dagli 
art. 15 al 22 del GDPR UE 679/2016.  
Titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo Porto Viro nella persona del Dirigente Scolastico Massimiliano 
Beltrame.  
La durata dell’incarico e i relativi compensi orari (pari a quelli previsti per il lavoro straordinario come da vigente 
C.C.N.L.), verranno compiutamente descritti nell’Incarico che sarà formalmente redatto all’atto della nomina. La 
durata del contratto sarà determinata in ore effettive di prestazione lavorativa che dovranno risultare da apposito 
registro di presenza.  
Ai sensi del D. Lgs. 196/03 del DM 305/06, i dati conferiti saranno utilizzati esclusivamente nell’ambito e per i 
fini istituzionali propri della Pubblica Amministrazione.  
 
Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico Massimiliano Beltrame 
 
Il presente viene pubblicato all’Albo online e nella sezione Amministrazione Trasparente sul sito dell’Istituzione 
Scolastica www.icportoviro.edu.it, e portato a conoscenza del personale ATA. 
 

                 Il Dirigente Scolastico 
                 Massimiliano Beltrame 

                                                                                                                                                                     Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice  
            dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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